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TRIBUNAL DE SERVICIO CIVIL (TSC), a la hora y fecha que se indica en la
firma digitales, aprueba el siguiente manual para notificaciones de
resoluciones en el Sistema Digital del Tribunal.

MANUAL DEL PROCEDIMIENTO DE NOTIFICACIONES DE RESOLUCIONES
TRIBUNAL DE SERVICIO CIVIL (TSC)
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1. Antecedentes

El Tribunal de Servicio Civil (TSC), creado por el Estatuto de Servicio Civil (Ley No.
1581), ejerce funciones jurisdiccionales administrativas en el régimen estatutario
del empleo publico. En el marco de su funcion sustantiva, el TSC emite
resoluciones que deben ser notificadas a las partes de forma oportuna, valida y
verificable.

La transformacion digital del Tribunal y la adopcion de plataformas de tramite en
linea han hecho necesario estandarizar el procedimiento de notificacion de
resoluciones, de manera que se garantice seguridad juridica, trazabilidad,
transparencia, continuidad del servicio y cumplimiento del sistema de control
interno.
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Este Manual se formula con base en la normativa aplicable y en los procesos
operativos del sistema institucional de tramites (https://tramites.tsc.go.cr),
incorporando buenas practicas de control interno y gestion documental.

2. Justificacion

La notificacion de las resoluciones constituye un acto esencial para la eficacia del
debido proceso administrativo, el computo de plazos, la ejecutoriedad de los actos
y la tutela de los derechos de las personas administradas.

La estandarizacion del procedimiento permite:

Asegurar la validez juridica de las comunicaciones.

Reducir riesgos de nulidades por defectos en la notificacion.
Definir responsabilidades claras.

Garantizar trazabilidad, registro y archivo.

Fortalecer el sistema de control interno conforme a la Ley N.° 8292.
3. Objetivo

Establecer de forma clara, ordenada y verificable qué se debe hacer, como se debe
hacer y quiénes son responsables en el procedimiento de notificacion de las
resoluciones del Tribunal de Servicio Civil, garantizando legalidad, oportunidad,
seguridad juridica, eficiencia administrativa y control interno.

3.1 Objetivos especificos

Estandarizar el proceso de notificacion de resoluciones.
Definir roles y responsabilidades institucionales.
Asegurar el cumplimiento del marco normativo aplicable.
Establecer mecanismos de control, registro y seguimiento.
4. Alcance

Este Manual es de aplicacion obligatoria para:

Las dependencias del TSC involucradas en la emision, registro y notificacion de
resoluciones.
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El personal encargado de la gestion del sistema de tramites digitales y de las
comunicaciones oficiales.

El procedimiento aplica a las resoluciones emitidas por el Tribunal en el ejercicio
de su funcion sustantiva, especificamente:

A) Apelaciones en el régimen estatutario contra resoluciones de despido dictadas
por el jerarca, conforme a los numerales 21 y 22 de la Ley Marco de Empleo Publico.

B) Reclamaciones en unica instancia contra disposiciones o resoluciones de la
Direccion General de Servicio Civil, cuando se alegue perjuicio.

C) Reclamaciones en unica instancia contra disposiciones o resoluciones de los
jefes, cuando se alegue perjuicio.

Incluye la notificacion por medios electronicos institucionales y otros mecanismos
legalmente admitidos.

5. Marco normativo

El presente Manual se fundamenta en la normativa vigente, entre otras:

Estatuto de Servicio Civil, Ley N.° 1581.

Reglamento del Estatuto de Servicio Civil, Decreto Ejecutivo N.° 21 y sus reformas.

Reglamento Autonomo de Servicio del Tribunal de Servicio Civil, Decreto N.° 26528-
MP.

Reglamento de Organizacion, Funciones y Procedimientos del Tribunal de Servicio
Civil, Decreto N.° 34067-MP.

Ley Marco de Empleo Publico, Ley N.° 10159, especialmente los articulos 21 y 22
sobre el Procedimiento de Despido.

Ley de Notificaciones, Citaciones y otras Comunicaciones Judiciales.
Ley General de Control Interno, Ley N.° 8292.

Normativa interna del TSC sobre gestion documental, archivo y seguridad de la
informacion.

6. Definiciones
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Resolucion: Acto administrativo dictado por el TSC en el ejercicio de sus
competencias.

Notificacion: Acto formal mediante el cual se comunica una resolucion a las partes
interesadas, para producir efectos juridicos.

Sistema de Tramites del TSC: Plataforma digital institucional para la gestion de
expedientes y comunicaciones oficiales.

Parte interesada: Persona fisica o juridica con legitimacion dentro del
procedimiento.

Trazabilidad: Capacidad de verificar las acciones realizadas, responsables, fechas
y medios utilizados.

7. Principios rectores

Legalidad

Debido proceso

Seguridad juridica

Eficacia y eficiencia administrativa

Transparencia

Control interno

Proteccion de datos y confidencialidad

8. Roles y responsabilidades

8.1 Tribunal de Servicio Civil

Emitir las resoluciones en el marco de sus competencias.
Garantizar que las resoluciones estén debidamente firmadas y autorizadas.
8.2 Secretaria del Tribunal / Unidad de Apoyo Administrativo
Registrar las resoluciones en el sistema institucional.

Verificar la correcta identificacion de las partes.

Preparar la resolucion para su notificacion.
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8.3 Encargado/a de Notificaciones

Ejecutar el procedimiento de notificacion conforme a este Manual.
Seleccionar el medio de notificacion conforme a la normativa.

Registrar evidencias del acto de notificacion.

8.4 Unidad de Tecnologias de Informacion

Garantizar la operatividad, seguridad y respaldo del sistema de tramites.

Brindar soporte técnico.

9. Procedimiento de Notificacion de Resoluciones
9.1 Inicio del procedimiento

El procedimiento inicia con la emision formal de la resolucion por parte del
Tribunal y su remision a la Secretaria o unidad responsable de registro.

9.2 Registro de la resolucion
. Ingreso de la resolucion al Sistema de Tramites del TSC.

. Asignacion de numero de expediente y metadatos (fecha, tipo de proceso, partes,
materia).

. Verificacion de integridad del documento y firmas.

9.3 Verificacion de datos de las partes

. Confirmar identidad de las partes.

. Verificar domicilios electronicos, fisicos u otros medios validos para notificacion.
. Registrar cualquier actualizacion de datos en el sistema.

9.4 Seleccion del medio de notificacion

Se utilizara el medio permitido por la normativa aplicable, priorizando:
Notificacion electronica mediante el Sistema de Tramites del TSC.

Otros medios legalmente validos, cuando corresponda.
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9.5 Ejecucion de la notificacion electronica

. Ingreso al sistema institucional.

Seleccion del expediente.

Carga de la resolucion definitiva.

Envio de la notificacion a las partes registradas.
Generacion automatica de constancia de notificacion.

9.6 Verificacion y control

. Confirmar que el sistema haya generado acuse, constancia o registro de entrega.
. Revisar fechas y horas para efectos de computo de plazos.

. Validar que todas las partes hayan sido notificadas.

9.7 Archivo y custodia

. Incorporar la constancia de notificacion al expediente digital.

. Asegurar respaldo y conservacion conforme a la normativa de archivo y control

interno.
10. Control interno

En cumplimiento de la Ley No. 8292, el procedimiento incorpora los siguientes
controles:

Separacion de funciones: Emision, registro y notificacion son responsabilidades
diferenciadas.

Trazabilidad digital: Todo acto queda registrado con usuario, fecha y hora.
Verificacion posterior: Revision peridodica de expedientes notificados.
Respaldo de informacion: Copias de seguridad del sistema.

Gestion de riesgos: Identificacion de riesgos operativos, tecnologicos y legales.

11. Registros del procedimiento
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Se deberan conservar, como minimo:
e Resolucion emitida.
e Registro de carga en el sistema.
o Constancia de notificacion.
e Acuses o evidencias de entrega.
12. Indicadores de desempeio
« Porcentaje de resoluciones notificadas dentro del plazo establecido.
e« Numero de incidencias por errores de notificacion.

e Tiempo promedio de notificacion desde la emision de la resolucion.

13. Responsabilidad por incumplimiento

El incumplimiento de este Manual podra generar responsabilidades
administrativas conforme a la normativa aplicable y los procedimientos
disciplinarios internos.

14. Actualizacion del Manual

Este Manual debera revisarse periodicamente para:
e Incorporar reformas legales.
e Ajustarse a mejoras del sistema de tramites.

e Atender recomendaciones de auditoria y control interno.

15. Guia o pasos para notificar resoluciones en el sistema:

1. Se ingresa al enlace del sistema https://tramites.tsc.go.cr/iniciar _sesion
Se da clic a iniciar sesion y se ingresar los datos de usuario y contrasena y se da

clic en ingresar.
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INICIO INICIAR S
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4. Apareceran alli los expedientes por notificar. Se da clic en la casilla de documentos
para verificar que se encuentra el fallo.
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5. Verifico que el fallo se encuentre debidamente firmado.
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6. Se verifica también

que corresponda al numero de expediente y las partes.
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7- Se procede a guardar el fallo en la carpeta de notificaciones que al efecto lleva en
Notificador en Teribe y se guarda el archivo en la carpeta respectiva del expediente,
identificandolo con el niumero de fallo, nimero de expediente y en la carpeta del ano

respectivo.
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Carpeta de archivos

Carpeta de archivos

Carpeta de archivos

Carpeta de archivos
irez

Carpeta de archivos

Carpeta de archivos

Carpeta de archivos

Carpeta de archivos

- de despido FAIT MC
TARCADT
SUP—— e e e i S st i et
- o x
notificando x o+
E &,
< > Tsc_Respaldo_Sustantiva (\WTeribe) (Z) > HCampos » notificando > Buscar en notificando
og * ¢ O SR (WTeribe) (Z) P {Tube @ Maps [ Noticias »
@ Nueva Tl Ordenar = Ver (D Vistaprevia NES
P
= CION
v s Tsc_Respaldo_Sustantiva (W Teribe) (2 Nombre Fecha de modificacion  Tipo Tamafio \Efi0
s =5 DOCUMENTOS LOS MIEMBROS 2018 13/8/2024 12:36 Carpeta de archivos
N Guiquer 2019 Carpeta de archivos
200 Carpeta de archivos
N=ere— P ACCIONES
2021 Carpeta de archivos
> HSanchez
2022 Carpeta de archivos
’ Jehacen 2023 Carpeta de archivos :I
> Jperez 2024 Carpeta de archivos o
frez
> IRejas 2025 Carpeta de archivos
s = LEspinozs Bitacoras de Notificacion Carpeta de archivos
> OVillatta
> REGISTRO DE GESTIONES DE DESPID(
9 elementos EQ 0
de despido FAIT MC
TAGGART

=5 *\

E' *

[ Todos los favoritos

[ Todos los faveritos

a

a
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® Mueva T Ordenar = ver (D Vista previa  NES -
P
x CION
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» 2 Gliquer [IE] RESOLUCION N" 207-2025 AP-0109-2025 _ 8/12/2025 11:44 Documento Adob...
> HCampos
5 T Hsanchez ACCIONES
5> T IChacon
> T ere :I
> JRojas
a
frez
> LEspincza
> T Ovillahs
5 REGISTRO DE GESTIONES DE DESPIDI

> REGISTRO DE OTRAS RESOLUCIONES

DEAICTOA NE DEF ARAAT ANKAIMICT!

1 elemento E O o

de despido FAITMC
TAGGART

8- Se guarda el fallo también en la carpeta de Resoluciones que también lleva el
notificador en Teribe, dentro del ano respectivo como control.

@ -]

AP-0108-2025 x + n = - P
Arch \\:‘ Comentarios \ |f Edicién ~\
<«
- [m] X
| 2025 X 4 ]
F entos
@ e o e [} J » -~ HCampos > escritorio2 > Resoluciones > 2025 Buscar en 2025 Q
Por entos ~
v o T f
& @ Nueve 3% il m @& ® W Ml Ordenar = Ver (D Vista previa
i > Do N
E | [ videos Nombre Fecha de modificacion  Tipo Tamafio
: > Gvi e FPUII ottt e
r N | Capturas de pantalla RESOLUCIGN N* 196-2025 AP-113-2025  3/11/2025 1317 Documento Adob... 663 KB
i s . | expediente comercial RESOLUCIGN M° 200-2025 AP-116-2025 Documente Adob, 661 KB
5 , k) 6. Certificacion RESOLUCION N 199-2025 AP-108-2025 Documento Adob...
- RESOLUCIGN I* 198-2025 AP-0090-2025 Documento Adob...
o N o AP-0109-2025
d RESOLUCION N° 187-2025 AP-D087-2025 Documento Adob..
i > JRa RESOLUCIGN N® 206-2025 RA-0012-2025 Documento Adob...
- > OneD .
- > LEs @ OneDrive RESOLUCIGN M 205-2025 AP-110-2025 Documente Adob,
- N ovi ¥ I £ste cquipo RESOLUCION N° 204-2025 AP-106-2025 Documento Adob...
3 N e o5 RESOLUCIGN N* 202-2025 AP-103-2025 Documento Adob...
1 . wes = Espacio () RESOLUCIGN M° 203-2025 AP-105-2025 Documente Adob,
o 1 elemento SN N . it
B 3 = Toc_Respaldo_Administrativa (\Teribe RESOLUCION N 201-2025 AP-0094-2025 Documento Adob... 741 KB |
g T ‘ RESOLUCIGN N* 207-2025 AP-0109-2025  8/12/2025 11:44 Documento Adob... 609 KB
3 N Ter Barnaldn Sictantirm M Tarhal (71
3 160 elementos 1 elemento seleccionado 608 KB E jm}
= | X . . oy . I
. 8- Posterior a ello voy a la carpeta de Resoluciones y guardo una copia de esa resolucion en el ano
o respectivo como control
-
PiginaSde5 148palabras [R  Espafiol México) Predicciones de texto: activado 5 Accesibilidad: es necesario investigar T Concentracién B -——+—+ 1
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9- En el sistema se toma el caso a notificar.

& 5 © % tramitestscgo.cr/Tramites/bandeja_de entrada

e B Galeria de Web Slice Q. Sitios sugeridos @ Suggested Sites [ Importado de Inter.. M Gmail: correo electr... B8 Hotmail - negro-83... [ Adobe Acrobat M Gmail @8 YouTube @ Maps Noticias

v/

Resultado

Caso asignado con éxito

10- Se ingresa a Mis Gestiones y se da Iniciar.

Lo &

[ Todos los favoritos

Justicia administrativa, pilar fundamental de la Democracia

Teléfonos: 2291-2785/2291-2784/2291-2769 Pag. WEB: www.tsc.go.cr.
San José, Calle 76 Nunciatura, Mata Redonda, contiguo al Juzgado de Transito de Pavas, casa esquinera de dos plantas.



TRIBUMALDE  SOOIERND .
SERVICIO CIVIL

c 25 tramites:tsc.go.cr/Tramites/bandeja_de_entrada T 3 4 =5 &u

&

ag Fl Galeria de Web Slice Q. Sitios sugeridos Q. Suggested Sites [ Importado de Inter.. M Gmail: correo electr.. @8 Hotmail - negro-83... Adobe Acrobat M Gmail @ YouTube @ Maps (3§ Noticias » 03 Todos los favoritos

I I TRIBUNAL DE REPORTES ~ NUEVOTRAMITE ~ MISTRAMITES  GESTIONES  HARRY ANDREY CAMPOS GRANADOS -

SERVICIO CIVIL

GESTIONES
GESTIONES SIN TODAS LAS .
MIS GESTIONES MI PANEL ASIGNAR GESTIONES EVALUACION
DESEMPENO
TIPO # # # ESTADC- CEDULA- NOMBRE TAREA FECHA - NOTAS ACCIONES
DE CASO GESTION  EXPEDIEN ASIGNACH
SoLICITUIl
|Dig|te pi | |Dig|te pi | |Digite pi | |Digite pi | |D\gite pi | |D\gite pi | ‘D\gite pi ‘ ‘D\gite pi ‘ ‘ ‘ ‘D\g\te para filtrar ‘
Gestion de 0877 0364 AP-0109- Pendiente 01-1155-  SUSAN Notificacién 04-12-2025 Abogado asignado: Johnny Perez
apelacién 2025 notificacion 0048 VIRGINIA aapelante 16:32:29 Vargas
de despido PERNELL
ALVAREZ

VER EXPEDIENTE

11-En la opcion que indica notificar al apelante se indica que si

<« c 25 tramites.tsc.go.cr/Tramites/formulario?key=solicitud_apelacion_despido__datos_acta_notificacion#step-1 g Im ) &= &
EH FH Galeria de Web Slice  Q_ Sitios sugeridos ~ Q Suggested Sites [ Importado de Inter.. M Gmail: correo electr.. @S Hotmail - negro-83. Adobe Acrobat M Gmail @B YouTube @ Maps (@ Noticias » [ Todos los favoritos
1) Datos acta notificacién Datos acta notificacién -
@ Notificar resolucién *;Esta listo para notificar o requiere devolver a la etapa anterior?
<

3 ) Finalizar Revisién DEVOLVER | NOTIFICAR

Datos de la institucion que realiza el procedimiento

“NOMBRE DE LA “NOMBRE DEL REPRESENTANTE
INSTITUCION INSTITUCIONAL *CORREO ACCIONES

Instituto Nacional d ‘ ‘ SUSAN VIRGINIA PERNELL AL | | spemnellalvarez@i | [ele]

*¢Desea notificar al apelante?
e

Datos del apelante

*NOMBRE DEL FUNCIONARIO APELANTE *CORREQ ACCIONES

‘ Luis Francisco Nufiez Garcia | | laura.charpentier@gmail.com ‘ [ele]

Informacion notificacion de interlocutoria

o Ezi L7
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12-y se procede a llenar los datos de acuerdo a la resolucion del Tribunal a notificar.

ae E Galeria de Web Slice Q. Sitios sugeridos Q. Suggested Sites [ Importado de Inter.. M Gmaik: correo electr.. B8 Hotmail - negro-83... Adobe Acrobat M Gmail @8 YouTube @ Maps [34 Noticias » [ Todos los favoritas

laura.charpentier@gmail.com ‘ [e]e]

a

‘ Luis Francisco Nufiez Garcia

Informacion notificacion de interlocutoria

*Hora

‘ 00:00 am ‘

*Dia

*Mes

‘ Seleccione una opcién v

*Ano

*Observaciones

)
REGRESAR SIGUIENTE @
v

T LI R BT,
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<« c

oo
oo

25 tramites.tsc.go.cr/Tramites/formulario?key=solicitud_apelacion_despido_ datos_acta_notificacion#step-1

A Galeria de Web Slice Q Sitios sugeridos Q. Suggested Sites [ Importado deInter.. M Gmail: correo electr..

Luis Francisco Nufez Garcia

B8 Hotmail - negr Archivo

Informacion notificacion de

*Hora

‘ 0207 pm

*Dia

‘04

*Mes

‘ Diciembre

*Afo

‘ 2025

*Observaciones

se remite la RESOLUCION N {
Expediente Administrativo N. |

e = = a .
RESOLUCION N° 207-2025 AP-0103-2025.pdf - Adobe Acrobat (64-bit) - [m]
Edicion Ver Firma electrnica Ventana Ayuda
Inicio Herramientas RESOLUCION N° 2. x @ A i
HABADO® 15|k omm e & =
% Firmado y todas las firmas son vélidas. Panel de firma
B TR | SovERNe,
SERVICIO CIVIL
@ TRIBUNAL DE SERVICIO CIVIL
EXPEDIENTE N. AP-0109-2025
Expediente Administrativa N. AL-EXP-GD-2025-1
EZ. RESOLUCION N. 207-2025
TRIBUNAL DE SERVICIO CIVIL. - San José, a las catorce horas siete minutos del cuatro
de diciembre de dos mil veinticinco. - )

Concce este Tribunal de Servicio Civil Recurso de Apelacion, establecido por el sefior
LUIS FRANCISCO NUNEZ GARCIA, cédula de identidad nimero 5-0228-0301, quien
ocupa el Puesto N. 507041, de la Clase Formador para el Trabajo 1C, destacado en la
Unidad Regional Chorotega del Instituto Nacional de Aprendizaje, en contra de la
Resolucién N. LA-107-2025, de las siete horas del dia veintiuno de agosto de dos mil
wveinticinco, dictada por la Presidencia Ejecutiva del Instituto Nacional de Aprendizaje -

RESULTANDO:

PRIMERO: Que en Expediente Administrativo de Despido AL-EXP-GD-2025-1, contra el
sefior Luis Francisco Nufez Garcia, se tramito procedimiente administrativo disciplinario
por haberse demostrado que, en su condicion de docente, incurrié en conductas de
acoso sexual en contra de una estudiante del Institute Nacional de Aprendizaje. -

SIGUIENTE

A E:i CF o

13- Se da Siguiente y se descargan las plantillas de cada una de las partes. Se guardan

en la carpeta respectiva del expediente con el nombre correspondiente para
posteriormente subirla.
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ag El Galeriz de Web Slice Q. Sitios sugeridos O Suggested Sites [ Importado de Inter... M Gmail: correo electr..  BE Hotmail - negro-83... [ Adobe Acrobat M Gmail @ YouTube @ Maps (38 Noticias
Abogado asignado: Johnny Perez Vargas

1) Datos acta notificacién Notificar resolucién

2 Notificar resolucién Ver resolucion firmada digitalmente

VER ARCHIVO SUBIDO

3 ) Finalizar Revision

DESCARGAR PLANTILLA DE ACTA DE NOTIFICACION A LA
INSTITUCION

Adjunte el Acta de Notificacién de la institucién firmada digitalmente

SUBIR ACTA NOTIFICACION DE LA INSTITUCION

DESCARGAR PLANTILLA DE ACTA DE NOTIFICACION AL
APELANTE

Adjunte el Acta de Notificacion del apelante firmada digitalmente

SUBIR ACTA NOTIFICACION DEL APELANTE

OLaﬁrma digital debe estar configurada de I

argo plazo. Puede
il [, - i

o0 plg

rm. soleado

A

»

ESP

[ Tedos los faveritos

L5

a
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v £ (9 Whatsipp X | O Rapof90svol.1(ZpacSh: 9 X | [H Tribunal de Servicio Civil X @ TRIBUNAL SERVICIO CIVIL X bl (1noleido) - cemposgranade:. X | + - o his
- O x
AP-0108-2025 X + _
¥ O &k
< c > - HC b/ tificando > 2025 > AP-0109-2025 Buscar en AP-0109-2025 Q
og * & = ampos natificande uscaren A ! |Tube Q@ Maps @ Noticias » [3 Todos los favoritos
F O X n

@ MNueva ‘. Ordenar = Ver aas D vista previa
v e Tsc_Respaldo_Sustantiva (\\Teribe) (Z) Nembre Fecha de modificacién  Tipo Tar| Q

5 DOCUMENTOS LOS MIEMBROS RESOLUCION N* 207-2025 AP-010-2025 Documento Adob...

(D Vista previa

N Gliquez | ced notificacién AP-0109-2023 Instituto Nacional de Aprendizaje Documento Adob..

b} HCampos

b} Hsanchez

> JChacon

> JPerez

b JRojas

b LEspinoza

> OVillalta

> REGISTRO DE GESTIONES DE DESPID!

N DEAICTOA RE ATBAC DECAI HIFIAKIEE
2 elementos E ]

[7) 503885303_1268735048625147 444140418, 2/12/2025 1330 Archivo JPG 125KB
> == Espacio ()
D Red Simple Christmas Border Card Archivo PNG 523 KB
v — Ter Bocnaldn Adminichratie 0 Terhe
190 elementos  Estado: [# Compartide O

DESCARGAR PLANTILLA DE ACTA DE NOTIFICACION AL
APELANTE

Adjunte el Acta de Notificacion del apelante firmada digitalmente

SUBIR ACTA NOTIFICACION DEL APELANTE

oLaﬁPma digital debe estar configurada de largo plazo. Puede
) o mens:

g Qg ol pava contanrd Qg de grea plazo 2n

” ! ; ESP 1301
rm. soleado ’. A H Q (0] = —,\ il « P i 0 a,uz,f;uzs

14- Se procede a firmar el acta y después a subirla al sistema.
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AP-0109-2025 X o+ I — -
Arch | Comentarios | | ¢ Edicién
| & ™~ G [ > - HCampos » notificando > 2025 > AP-0109-2025 Buscar en AP-0109-2025 a 3 ool
ced notificacion AP-0109-2025 Instituto Nacional de Aprendizaje.pdf - Adobe Acrobat (54-bit) - ] X
F —
@ Nuevo % 0 B B W N Odenar = Ver «s+| Archivo Edicion Ver Firma electrénica Vertana  Ayuda

Por - ici i 8 v

o, = Tec_Respaldo_Sustantve (\Teribe) (2) Normbre Inicio  Herramientas ced notificacién AP.. ¥ @
15
s 3 DOCUMENTOS LOS MIEMBROS ced notificacion AP-0108-2025 Instituto Nacional de Aprent ﬁ (i\) 6 @\ 171 k 766% v .
a ' * 7-, | -
s y Giquer RESOLUCION N* 207-2023 AP-0109-2025
" Certificados é@ Firmar digitalmente [% Marca de hora é’oVa\idar todas las firmas ~ ese
= b HCampos
; N HSanchez &b Firmado y todas las firmas son vélidas. Panel de firma E
; 4 IChacen Alas: 12:59 pmhoras del dia 08 del mes de diciembre del afio 2025. ,E}
d ] JPerez
< Se notifica la interlocutoria de las 02:07 pm horas del dia 4 del mes de ﬁ
i > IRojes Diciembre del afio 2025.
H ] LEspinoza I
i fobservacwones: se remite la RESOLUCION N. 207-2025 del EXPEDIENTE N‘\ D’
3 > & O¥illatt AP-0109-2025 Expediente Administrativo N. AL-EXP-GD-2025-1
[ b REGISTRO DE GESTIONES DE DESPID(
3 \ ®= DEAICTDA RE ATBAC DECAIHIFIANES
E 2elementos 1 elemento seleccienado 186 KB
k | . Nota: Todo documento debe ser presentado a este Iribunal en forma
4 personal y debidamente firmado por la parte, o en caso contrario, venir
N autenticada la firma por un abogado, con las copias correspondientes.-
:— _ Notificador: Harry C Granad Firmado digitalmente por
i otificador: Harry Campos Granades  HARRY ANDREY  1iaggy ANDREY CAMPOS
N 14- se procede afirmar el act CAMPOS ER‘?WNAZ[ES; E%A) O
A GRANADOS (FIRMA) Fecha: 20c0. 125
) 13:02:30 0600
: ¥l
. ~
. Justicia admimistrativa, pilar fundamental de la Democracia v
] Teléionor: 91.0705/7281 TAIMAL YD WE B e accr
z

Piginadde8 241 palabras DQ Espafiol [México) Predicciones de texto: activado ﬁ( Accesibilidad: es necesario investigar D Concentracidn @ -t 100%
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v £ @ Whatsapp X | B Rapof90svol.1(2pacshe ® % | [l Tribunal de Servicio Civil X @ TRIBUNAL SERVICIO CIVIL X b (1noleido) - camposgranades’ X | + = a x
< C % tramitestsc.go.cr/Tramites/formulario?key=solicitud_apelacion_despido_ notificar_resolucion#step-2 T [n} S = R
[3J Importado de Inter.. M Gmail: correo electr.. @8 Hotmail - negro-83.. Adobe Acrobat M Gmail B YouTube @ Maps [BY Noticias » [ Todos los favoritos
a

82 | [ Galeria de WebSlice Q. Sitios sugeridos O Suggested Sites
VER ARCHIVO SUBIDO

3 ) Finalizar Revision

DESCARGAR PLANTILLA DE ACTA DE NOTIFICACION A LA
INSTITUCION

Adjunte el Acta de Notificacion de la institucion firmada digitalmente

SUBIR ACTA NOTIFICACION DE LA INSTITUCION

ced notificacion AP-0109-2025 Instituto Nacional de
Aprendizaje.pdf 190.9kB €

Se subié el archivo exitosamente

VER ARCHIVO SUBIDO

DESCARGAR PLANTILLA DE ACTA DE NOTIFICACION AL
APELANTE

Adjunte el Acta de Notificacion del apelante firmada digitalmente

SUBIR ACTA NOTIFICACION DEL APELANTE

uede
file

A~ Ezi CF aw

15- Una vez subidas las actas de notificacion firmadas se procede a dar siguiente.
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v 9 (9) WhatsApp x D Rap of 90'svol. 1 (2pac She 9 X ' Tribunal de Servicio Civil x @ TRIBUNAL SERVICIO CIVIL x i (1 no leido) - camposgranados. X ar - a X
« C 2% tramitestsc.go.cr/Tramites/formulario?key=solicitud_apelacion_despido__notificar_resolucion#step-2 T [n} S = R
B3 [} Galeria de WebSlice Q. Sitios sugeridos O, Suggested Sites [ Importado de Inter.. M Gmail: correa electr...

BB Hotmail - negro-83... Adobe Acrobat M Gmail B YouTube @ Maps [BY Noticias » [ Todos los favoritos

a
SUBIR ACTA NOTIFICACION DE LA INSTITUCION

ced notificacion AP-0109-2025 Instituto Nacional de
Aprendizaje.pdf 190.9kB €

Se subi6 el archivo exitosamente

VER ARCHIVO SUBIDO

DESCARGAR PLANTILLA DE ACTA DE NOTIFICACION AL
APELANTE

Adjunte el Acta de Notificacion del apelante firmada digitalmente

SUBIR ACTA NOTIFICACION DEL APELANTE

ced notificacion AP-0109-2025 Luis Francisco Nifiez
Garcia.pdf 192.7kB &

Se subié el archivo exitosamente

VER ARCHIVO SUBIDO

eLaﬁrma digital debe esta

r configurada de largo plazo. Puede
g ng 0 b/, uig

A~ Ezi CF aw

16- Se procede a darle enviar.
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SERVICIO CIVIL

Eﬁ' TRIBUNAL DE REPORTES ~ NUEVOTRAMITE ~ MISTRAMITES ~ GESTIONES ~ HARRY ANDREY CAMPOS GRANADOS -

Numero de caso: 0877

Abogado asignado: Johnny Perez Vargas

1) Datos acta notificacion Finalizar Revisién

< REGRESAR ENVIAR

2 ) Notificar resolucién

3 | Finalizar Revisién

Tels: 2291-2769 / 2291-2784 / 2291-2785 - Tribunal de Servicio Civil - 2025

17°C [ [} . . .
. = =moDE

17- En el sistema se devuelve a la pagina principal y se ingresa nuevamente a Gestiones
sin Asignar y se vuelve a tomar el caso.
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18- Se toma de nuevo el caso y sale la siguiente ventana:
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19- Se dirige al Outlook (correo institucional), especificamente a la parte de “Sistema de
Notificaciones”, ahi se van a ver los correos de enviado y recibido. Se les toma una
captura y se pega en Word, se convierte en un documento PDF y se sube al sistema, al
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20- posteriormente vuelves al sistema para subir los archivos en formato PDF
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21- Se da por finalizado en tramite en el sistema, una vez subida la informacion.

22- Se ingresa al Excel que lleva la Prosecretaria del Control de los Expedientes y se
completa la casilla correspondiente de fecha notificacion del fallo, en el expediente
correspondiente.

Vigencia: A partir de su aprobacion formal.-
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